
ご記入ありがとうございました。退館時に総合受付にご提出ください。

利　用　日　時

利　用　人　数

利　用　施　設

利用責任者（報告者）

20　　年　　月　　日　　　時　　分～　　時　　分

体育館 ・ グラウンド ・ 会議室 ・ 多目的 ・ 思斉館

名

施設利用に関してご意見等が

ございましたらご記入下さい。

利用開始前チェック項目

利用終了後チェック項目

□　お忘れ物はございませんか？

□　ゴミを残したままになっていませんか？

□　お貸出しした備品類はすべてありますか？

◇利用者の皆さまがいつも快適にご利用いただけるよう、お手数ですが

　利用前・利用後に以下について確認をお願いいたします。

□　備品等はすべて準備されていましたか？

□　前の団体との入れ替わりはスムーズでしたか？

□　物品の破損等はありませんか？

施設利用報告書

利用団体（会社）名


